
การแจ้งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้านพลังงานประจำโรงงานควบคุม และอาคารควบคุมการแจ้งแต่งตั�งผู้รับผิดชอบด้านพลังงานประจําโรงงานควบคุม และอาคารควบคุม

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

กองกำกับและอนุรักษ์พลังงาน อาคาร 70 ปี ชั้น 2
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน
กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1666/1466 /1367 
เว็บไซต์ https://eservice.dede.go.th

หมายเหตุ
1. ประเมินระยะเวลากระบวนงานต่อ 1 ราย/แห่ง/เจ้าหน้าที่
2.ผังกระบวนงานสามารถใช้ได้ทั้งการยื่นขอแต่งตั้งเป็นผู้รับผิดชอบด้านพลังงานในโรงงานควบคุมและอาคารควบคุมทั้งรูปแบบ
เอกสารและระบบออนไลน�

ระยะเวลาดำเนินการ 54 วัน

เอกสารหลักฐาน

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

เงื่อนไข

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ

 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐสำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบ
ปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ 
อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
www.pacc.go.th

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

ตรวจสอบเอกสาร
ยื่นเอกสารด้วยตนเอง หรือทางไปรษณีย์ 

หรือระบบออนไลน์
https://eservice.dede.go.th

พิจารณาเอกสาร แจ้งผล

1 วันทำการ 7 วันทำการ 39 วันทำการ 7 วันทำการ

 1. แบบ บพช. 1 หมายถึง หนังสือแจ้งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้าน
พลังงาน
 2. แบบ บพช. 2 หมายถึง หนังสือรับรองผลงานด้านการอนุรักษ์
พลังงานที่ได้จากการปฏิบัติงานในโรงงานควบคุมหรืออาคาร
ควบคุม (ถ้ามี)
 3. แบบ บพช. 3 หมายถึง หนังสือรับรองผลงานด้านการอนุรักษ์
พลังงานที่ได้จากการปฏิบัติงานในโรงงาน/อาคารที่มิใช่เป็นโรงงาน
ควบคุม หรืออาคารควบคุม (ถ้ามี)
 4. วุฒิการศึกษา
 5. ใบรับรองเป็นผู้สำเร็จการฝึกอบรมด้านการอนุรักษ์พลังงานหรือ
การฝึกอบรมที่มีวัตถุประสงค์คล้ายคลึงกันที่อธิบดีให้ความเห็นชอบ
 6. ใบรับรองเป็นผู้สำเร็จการฝึกอบรมหลักสูตรผู้รับผิดชอบด้าน
พลังงานอาวุโสหรือการฝึกอบรมที่มีวัตถุประสงค์คล้ายคลึงกันที่
อธิบดี ให้ความเห็นชอบ

การยื่นขอแจ้งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้านพลังงานประจำโรงงาน
ควบคุม และอาคารควบคุม เป็นการขึ้นทะเบียนใหม่ หรือผู้ขอขึ้น
ทะเบียนพ้นหน้าที่จากโรงงานควบคุมหรืออาคารควบคุมเดิม
แล้ว

1.  พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 
2. พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2550 
3. กฎกระทรวง กำหนดคุณสมบัติ หน้าที่ และจำนวนของผู้รับผิด
ขอบด้านพลังงาน พ.ศ. 2552 
4. ประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง
แบบการแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน พ.ศ. 2564 
5. ประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
เรื่อง กำหนดวิธีการแจ้งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้านพลังงานและการ
แจ้งพ้นหน้าที่ของผู้รับผิดชอบด้านพลังงานทางอิเล็กทรอนิกส์

ฉบับที่ 1/8



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

การขอผ่อนผันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 
และแก้ไขเพิ่มเติม ทางอิเล็กทรอนิกส์

การขอผ่อนผันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 
และแก้ไขเพิ�มเติม ทางอิเล็กทรอนิกส์

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

1.ขอผ่อนผันทางอิเล็กทรอนิกส์ทางเว็บไซต์
https://eservice.dede.go.th
2.กองกำกับและอนุรักษ์พลังงาน อาคาร 70 ปี ชั้น 2
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน
กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1666

หมายเหตุ
1.ช่องทางการให้บริการเป็นไปตามประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง กำหนดแนวทางการปฏิบัติ
 และวิธีการยื่นคำขอผ่อนผันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติม ทางอิเล็กทรอนิกส์
2.ประเมินระยะเวลากระบวนงานต่อ 10 แห่ง/เจ้าหน้าที่ 

ระยะเวลาดำเนินการ 60 วัน

เอกสารหลักฐาน

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

เงื่อนไข

ช่องทางการให้บริการ ช่องทางการให้ร้องเรียน/แนะนำบริการ
 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบ
ปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอ
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
www.pacc.go.th

1กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

พพ. รับข้อมูล
อาคารควบคุมและโรงงานควบคุม

ยื่นขอผ่อนผันผ่านระบบ
https://eservice.dede.go.th

อาคารและโรงงานควบคุม ตรวจสอบการอนุมัติผ่อน
ผันฯได้ทาง mberc.dede.go.th 

หรือทางระบบhttps://eservice.dede.go.th
1 วันทำการ 1 วันทำการ 58 วันทำการ

สำเนาบิลค่าไฟฟ้า เดือน ม.ค.-ธ.ค. ของปีที่ผ่านมา
สำเนาบิลค่าเชื้อเพลิง เดือน ม.ค.-ธ.ค. ของปีที่ผ่านมา (ถ้ามี) 

เจ้าของโรงงานควบคุมและเจ้าของอาคารควบคุม มีการใช้พลังงานรวมเทียบ
เท่าพลังงานไฟฟ้า ต่ำกว่า 20 ล้านเมกะจูลในรอบปีที่ผ่านมา สามารถยื่นขอ
ผ่อนผันผ่านระบบ การยื่นขอแจ้งแต่งตั้งผู้รับผิดชอบด้านพลังงานประจำ
โรงงานควบคุม และอาคารควบคุม เป็นการขึ้นทะเบียนใหม่ หรือผู้ขอขึ้น
ทะเบียนพ้นหน้าที่จากโรงงานควบคุมหรืออาคารควบคุมเดิมแล้วตั้งแต่วันที่ 

             1 มกราคม ถึง วันที่ 30 มิถุนายน ของปีที่จะขอรับการพิจารณาผ่อนผัน

พิจารณาให้ได้รับการผ่อนผันครั้งละ 1 ปี ของรอบปีที่จะขอรับการพิจารณา
ผ่อนผัน 

1. พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพิ่ม
เติม พ.ศ. 2550) 2. พระราชกฤษฎีกากำหนดอาคารควบคุม พ.ศ. 2538 
3. พระราชกฤษฎีกากำหนดโรงงานควบคุม พ.ศ. 2540 
4. กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐาน หลักเกณฑ์ และวิธีการจัดการพลังงาน
ในโรงงานควบคุมและอาคารควบคุม พ.ศ. 2552 
5. ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการดำเนินการ
จัดการพลังงานใน โรงงานควบคุมและอาคารควบคุม พ.ศ. 2552 
6. ประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง กำหนด
วิธีการยื่นคำขอ ผ่อนผันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการ
อนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไขเพิ่มเติม) ทางอิเล็กทรอนิกส์

ฉบับที่ 2/8
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อาคารควบคุมและโรงงานควบคุม 
สามารถตรวจสอบการรับรายงานฯ
ได้ทาง mberc.dede.go.th:8000 
หรือทางระบบ e-service 

1 วันทำการ

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

อาคารควบคุมและโรงงานควบคุมจัดส่งรายงานผล
การตรวจสอบและรับรองการจัดการพลังงานพร้อม
หลักฐานประกอบ ดำเนินการได้ 3 วิธี 1. ไปรษณีย์ 
2. ส่งด้วยตนเอง
3. ผ่านระบบ e-service 

การส่งรายงานผลการตรวจสอบและรับรอง
การจัดการพลังงาน

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

พพ. รับข้อมูล

1 วันทำการ

ระยะเวลาดำเนินการ
3 วัน

เอกสารหลักฐาน
เอกสารต้องครบถ้วน ประกอบด้วย
 - รายงานผลการตรวจสอบและรับรองรายงานการจัดการ
พลังงาน 
- รายงานการจัดการพลังงาน ประจำปี
- แผ่น CD ข้อมูลรายงานผลการตรวจสอบและรับรองการ
จัดการพลังงาน และรายงานการจัดการพลังงาน
กรณีนำส่งทางไปรษณีย์ จะทราบผลการรับรายงานภายใน 3
วัน ผ่านระบบ mberc.dede.go.th:8000
กรณีนำส่งด้วยตนเองจะได้รับเอกสารการรับรายงานฯ ภายใน
วันที่ส่งกรณีส่งรายงานผลการตรวจสอบและรับรองรายงาน
การจัดการพลังงานผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์
eservice.dede.go.th เมื่อดำเนินการแล้วเสร็จ จะทราบผลการ
รับรายงานผ่านระบบทันที 

- รายงานผลการตรวจสอบและรับรอง
รายงานการจัดการพลังงาน 
- รายงานการจัดการพลังงาน ประจำปี
- แผ่น CD ข้อมูลรายงานการจัดการพลังงาน

เงื่อนไข

ค่าธรรมเนียม
ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

1 วันทำการ

1) พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ.
2535 (แก้ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550) พระราชกฤษฎีกากำหนด
อาคารควบคุม พ.ศ. 2538 
2) พระราชกฤษฎีกากำหนดโรงงานควบคุม พ.ศ. 2540 
3) กฎกระทรวงกำหนดมาตรฐาน หลักเกณฑ์ และวิธีการ
จัดการพลังงานในโรงงานควบคุมและอาคารควบคุม พ.ศ.
2552 
4) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
ดำเนินการจัดการพลังงานในโรงงานควบคุมและอาคาร
ควบคุม พ.ศ. 2552
5) ประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
เรื่อง กำหนดวิธีการส่งรายงานผลการตรวจสอบและ
รับรองการจัดการพลังงานทางอิเล็กทรอนิกส์

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง

ช่องทางการให้บริการ
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
(อาคาร 70 ปี ชั้น 2 กองกำกับและอนุรักษ์พลังงาน)
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพั กเที่ยง)
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1466,1666,1668

 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปราม
การทจุรติในภาครฐั (สาํนกังาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด
จงัหวดันนทบรุ ี11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
www.pacc.go.th

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ

หมายเหตุ
1. เอกสารจัดส่งทางไปรษณีย์หรือทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ eservice.dede.go.th ให้ พพ. ภายในเดือนมีนาคม ของทุกปี
2. แบบฟอร์มรายงาน Download ที่ www.dede.go.th
3. ประเมินระยะเวลากระบวนงานต่อ 10 แห่ง/เจ้าหน้าที่

ฉบับที่ 3/8

http://www.dede.go.th/


การขอรับใบอนุญาตตรวจสอบและรับรองการจัดการพลังงานการขอรับใบอนุญาตตรวจสอบและรับรองการจัดการพลังงาน

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

เอกสารหลักฐาน

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ

 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132 www.pacc.go.th

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

พพ. จัดประชุมคณะกรรมการขึ้น
ทะเบียนผู้ตรวจสอบฯ เพื่อพิจารณา
คุณสมบัติและให้ความเห็นต่ออธิบดี

จัดเตรียมเอกสาร รับหนังสือแจ้งผลการ
พิจารณา จาก พพ.

รับใบอนุญาตด้วยตนเองที่ พพ. 
 หรือมอบอำนาจให้บุคคลอื่น

มารับแทนภายใน 30 วัน นับจากวันที่
ได้รับหนังสือแจ้งผล

1 วันทำการ 1 วันทำการ 44 วันทำการ 14 วันทำการ

1. แบบ บตพ.1-9
2. สำเนาหนังสือจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล)
3. สำเนาใบอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
นิติบุคคลตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร (กรณีนิติบุคคล)
4. สำเนาเอกสารการได้รับอนุญาตให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร ในสาขาที่กำหนดให้การจัดการ
พลังงานเป็นงานในวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมสาขานั้น (กรณีผู้
ชำนาญการ)
5. สำเนาใบรับรองแสดงว่าเป็นผู้สำเร็จการฝึกอบรมด้านการตรวจ
สอบและรับรองการจัดการพลังงานตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่
อธิบดีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงานกำหนด
(กรณีผู้ชำนาญการและผู้ช่วยผู้ชำนาญการ)
6. หนังสือมอบอำนาจให้เป็นผู้ดำเนินการขอรับใบอนุญาตฯ (กรณี
มอบอำนาจ)

ยื่นเอกสารทางไปรษณีย์
หรือจัดส่งด้วยตนเองที่ พพ.

30 วันทำการ

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

1. คำขอรับใบอนุญาตและเอกสารหลักฐานต้องครบถ้วนและถูกต้อง
2. อธิบดีแจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน
90 วัน นับแต่วันที่อธิบดีได้รับคำขอรับใบอนุญาต เอกสาร และหลักฐานที่มี
ความถูกต้องครบถ้วน
3. ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตมารับใบอนุญาตภายใน 30 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง
คำสั่งออกใบอนุญาต หากไม่มารับใบอนุญาตภายในกำหนดเวลาดังกล่าว
ถือว่าผู้ขอรับใบอนุญาตสละสิทธิการเป็นผู้รับใบอนุญาต และอธิบดีจำหน่าย
เรื่องออกจากสารบบและแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบ

เงื่อนไข

กฏหมายที่เกี่ยวข้อง
1. พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 (แก้ไข
เพิ่มเติม พ.ศ. 2550)
2. กฎกระทรวงกำหนดคุณสมบัติของผู้ขอรับอนุญาต หลักเกณฑ์ วิธี
การ และเงื่อนไขการขอรับอนุญาต และการอนุญาตตรวจสอบและ
รับรองการจัดการพลังงาน พ.ศ. 2555
3. ประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง คำขอ
รับใบอนุญาต 
 คำขออนุญาตเปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขผู้ชำนาญการหรือผู้ช่วยผู้ชำนาญ
การ และคำขอรับ
 ใบแทนใบอนุญาตตรวจสอบและรับรองการจัดการพลังงาน (ฉบับที่ 3)
พ.ศ. 2564

ช่องทางการให้บริการ

กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
(อาคาร 70 ปี พพ.ชั้น 2)
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 - 16.30 น. (ไม่มีพักเที่ยง)
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1407, 1411 เว็บไซต์
https://eservice.dede.go.th
Line : @eservice_dede  

หมายเหตุ
สามารถดาวโหลดแบบ บตพ. ได้ที่ http://berc.dede.go.th/?page_id=2010 (หัวข้อที่ 7) 

ฉบับที่ 4/8

ระยะเวลาดำเนินการ 90 วัน



กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
 1) พระราชบัญญัติการพัฒนาและส่งเสริมพลังงาน พ.ศ.2535
 2) พระราชกฤษฎีกากำหนดพลังงานควบคุม พ.ศ. 2536 
 3) กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2539) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
การพัฒนาและส่งเสริมพลังงาน พ.ศ.2535

การให้บริการการขอรับใบอนุญาตผลิตพลังงานควบคุมการให้บริการการขอรับใบอนุญาตผลิตพลังงานควบคุม

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

กองกำกับและอนุรักษ์พลังงาน อาคาร 70 ปี ชั้น 2
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน 
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน
กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1039, 1427 และ 1951 
อีเมล erc@dede.go.th

หมายเหตุ
1.ช่องทางการให้บริการเป็นไปตามประกาศกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน เรื่อง กำหนดแนวทางการปฏิบัติ
 และวิธีการยื่นคำขอผ่อนผันการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน พ.ศ. 2535 และแก้ไขเพิ่มเติม ทางอิเล็กทรอนิกส์
2.ประเมินระยะเวลากระบวนงานต่อ 10 แห่ง/เจ้าหน้าที่ 

ระยะเวลาดำเนินการ 40 วัน

เอกสารหลักฐาน

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

เงื่อนไข

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ
 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบ
ปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอ
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
www.pacc.go.th

1กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

รับใบบันทึกการขอรับ
ใบอนุญาตผลิตพลังงานควบคุม
ช่องทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์

สถานประกอบการ
ยื่นคำขอรับใบอนุญาต
ผลิตพลังงานควบคุม

รับใบอนุญาต
ผลิตพลังงานควบคุม

0.5 วันทำการ 1 วันทำการ 38 วันทำการ

1. แบบ พค.1
2. หนังสือรับรองนิติบุคคล
 3. หนังสือมอบอำนาจพร้อมอากรแสตมป์และบัตรประจำตัว
ประชาชน (ผู้มอบอำนาจ)
 4. แผนที่แสดงเส้นทางไปแหล่งผลิตพลังงานควบคุม
 5. แผนผังแสดงวิธีการเดินสายไฟฟ้า (Single Line Diagram)
 6. เอกสารพิกัดขนาดติดตั้งของเครื่องผลิตพลังงานควบคุม
 7. ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมการ
ผลิตพลังงานควบคุม (ถ้ามี)
 8. ผลการตรวจสอบและรับรองข้อมูลระบบการผลิตพลังงาน
ควบคุมจากผู้ตรวจสอบระบบผลิตพลังงานควบคุม

1) กรณีต่ออายุใบอนุญาต ตามแบบ พค.1 ต้องต่ออายุก่อนใบอนุญาตเดิมหมดอายุ
ไม่น้อยกว่า 120 วัน
2) กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบ
ถ้วน และไม่อาจแก้ไขหรือเพิ่มเติมได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลง
นามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานร่วมกันพร้อมกำหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไขหรือเพิ่มเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการ
แก้ไขหรือเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะปฏิเสธการออกใบอนุญาต
และขอสงวนสิทธิ์ในการทำลายเอกสารดังกล่าว ในกรณีผู้ยื่นคำขอไม่มาติดต่อรับ
คืน
3) พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงาน
จนกว่าผู้ยื่นคำขอจะดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตาม
บันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้วภายในระยะเวลา 14 วัน

เจ้าหน้าที่เข้าติดตามและตรวจ
สถานประกอบการหลังได้รับใบ

อนุญาต

ช่องทางการให้บริการ

0.5 วันทำการ

ฉบับที่ 5/8



ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

5 วันทำการ

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

ติดต่อหน่วยงานฝึกอบรม

การอบรมหลกัสตูรผู�รบัผดิชอบด�านพลงังานการอบรมหลักสูตรผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

1 วันทำการ

ระยะเวลาดำเนินการไม่เกิน 5 วันทำการ เฉพาะการเข้ารับฝึกอบรม  ไม่รวมขั้นตอนการติดต่อ การรับสมัครและการเข้าสอบ

เอกสารหลักฐาน

1 วันทำการ

หลักสูตรผู้รับผิดชอบด้านพลังงานสามัญ
•จบ ปวส. สาขาช่างไฟฟ้า เครื่องกล ช่างยนต์ 
 ช่างอิเล็กทรอนิกส์ ช่างกลโรงงาน ประสบการณ์การทำงานไม่น้อยกว่า 1 ปี
•จบ ป.ตรี ขึ้นไป ด้านวิทยาศาสตร์ วิศวกรรมศาสตร์ (สาขาไฟฟ้า อุตสาหการ
เครื่องกล เคมี อิเล็กทรอนิกส์ ฟิสิกส์ และพลังงาน) 
หลักสูตรผู้รับผิดชอบด้านพลังงานอาวุโส ด้านทฤษฎี
•จบ ปวส. และได้รับการแต่งตั้งเป็นผู้รับผิดชอบด้านพลังงานสามัญ
•จบ ป.ตรี ขึ้นไป ด้านวิทยาศาสตร์ วิศวกรรมศาสตร์ (สาขาไฟฟ้า อุตสาหการ
เครื่องกล เคมี อิเล็กทรอนิกส์ ฟิสิกส์ และพลังงาน) 
หลักสูตรผู้รับผิดชอบด้านพลังงานอาวุโส ด้านปฏิบัติ 
•เป็นผู้สำเร็จการฝึกอบรมหลักสูตร “ผู้รับผิดชอบด้านพลังงานอาวุโส ด้านทฤษฎี”

เงื่อนไข

ช่องทางการให้บริการ
•หน่วยงานฝึกอบรม 
(กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
(อาคาร 70 ปี ชั้น 2 กองกำกับและอนุรักษ์พลังงาน)
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพั กเที่ยง)
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ 1466,1666,1668

•กองพัฒนาทรัพยากรบุคคลด้านพลังงาน
อาคารอนุรักษ์พลังงานเฉลิมพระเกียรติ 
35/1 หมู่ 3 ต.คลองห้า อ.คลองหลวง จ.ปทุมธานี 10220
โทรศัพท์ 0 2577 7035-40 

 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111
เ3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบ
ปรามการทจุรติในภาครฐั (สาํนกังาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด
จงัหวดันนทบรุ ี11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 / โทรสาร 0 2502 6132
www.pacc.go.th

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการ

สอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่                 PRE by DEDE

ส่งใบสมัคร เข้ารับการฝึกอบรม เข้ารับการสอบ
1 วันทำการ

1.ใบสมัครเข้าอบรม 
2.สำเนาแสดงผลการศึกษา หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ
3.บัตรประจำตัวผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน (ถ้ามี)

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
1) พระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน 
พ.ศ.2535 และพระราชบัญญัติการส่งเสริมการอนุรักษ์พลังงาน
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2550
2) กฎกระทรวง กำหนดคุณสมบัติ หน้าที่ และจำนวนของ
ผู้รับผิดชอบด้านพลังงาน พ.ศ. 2552

ค่าธรรมเนียม

พพ. ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

หมายเหตุ

ฉบับที่ 6/8

ระยะเวลาดำเนิน
การ 8 วัน

http://enhrd.dede.go.th/
http://enhrd.dede.go.th/
http://enhrd.dede.go.th/
http://enhrd.dede.go.th/
http://enhrd.dede.go.th/
http://enhrd.dede.go.th/


ระยะเวลาดำเนินการรวม ไม่เกิน 60 วัน

e - learning

ฉบับที่ 7/8



การให้บริการตรวจสอบเพื่อออกหนังสือรับรองแหล่งกำเนิดถ่านหิน

สำหรับใช้ในการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร

การให้บริการตรวจสอบเพื�อออกหนังสือรับรองแหล่งกําเนิดถ่านหิน

สําหรับใช้ในการส่งออกไปนอกราชอาณาจักร

คู�มือหรือแนวทางการขอรับบริการสําหรับผู�รับบริการหรือผู�มาติดต�อคู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ

กระบวนการ/ขั้นตอน และระยะเวลา

จัดเตรียมเอกสาร
1 วันทำการ

หมายเหตุ
ทั้งนี้ เมื่อหนังสือรับรองแล้วเสร็จ ผู้ประกอบการถ่านหินจะต้องนำเอกสารการขอหนังสือรับรองฉบับจริง มาแสดงต่อเจ้าหน้าที่ในวันที่มารับหนังสือ
รับรองแหล�งกําเนิดสินค�าถ�านหิน ท่ีกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ�พลังงาน

ยื่นเอกสารทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์
coal_certificate@dede.go.th

รอรับผลแจ้งทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์
และหนังสือรับรองกำเนิดถ่านหิน

1 วันทำการ

3-5 วันทำการ

1. หนังสือขอรับรองแหล่งกำเนิดสินค้าถ่านกิน
2. ใบขนส่งสินค้าขาเข้า พร้อมแบบแสดงรายการภาษี
สรรพสามิตและภาษีมูลค่าเพิ่มของกรมศุลการกร
3. ผลการทดสอบถ่านหิน
4. Invoice นำเข้าสินค้าถ่านหิน
5.  Invoice ส่ออกสินค้าถ่านหิน

เอกสารหลักฐาน

 1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณา
ไม�ถูกต�องหรือไม�ครบถ�วน และไม�อาจแก�ไข/เพ่ิมเติมได�ใน
ขณะน้ัน พนักงานเจ�าหน�าท่ีจะยังไม�พิจารณาคําขอและ
ยังไม�นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว�าผู�ย่ืนคําขอจะดําเนิน
การแก�ไขคําขอหรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถ�วนเรียบร�อย
แล�ว 
2. ระยะเวลาการให�บริการตามคู�มือเร่ิมนับหลังจากเจ�า
หน�าท่ีผู�รับคําขอได�ตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแล�วเห็นว�ามีความครบถ�วนตามท่ีระบุไว�ในคู�มือ
ประชาชน 3. ท้ังน้ี จะมีการแจ�งผลการพิจารณาทางอีเมล�
เม่ือพิจารณาแล�วเสร็จ

เงื่อนไข

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง
1. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ว่าด้วยการส่งสินค้าออกไป
นอกราชอาณาจักร (ฉบับที่ 86) พ.ศ. 2541
2. ระเบียบกระทรวงพาณิชย์ ว่าด้วยการอนุญาตให้ส่ง
ถ่านหินออกไปนอกราชอาณาจักร พ.ศ. 2541

ค่าธรรมเนียม

ไม่มีการเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

 1. ศูนย์รับข้อร้องเรียนกรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
อาคาร 7 ชั้น M เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 แขวงรองเมือง เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร
10330 
โทรศัพท์ 02-2230021-9 ต่อ 1174, 1172, 1141 โทรสาร 02-2253785 www.dede.go.th
2. ศูนย์บริการประชาชน สำนักงานปลัด สำนักนายกรัฐมนตรี
เลขที่ 1 ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /
 ตู้ ปณ.1111 
3.ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจริตในภาครัฐ สานักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบ
ปรามการทุจริตในภาครัฐ (สำนักงาน ป.ป.ท.)
-99 หมู่ที่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์คชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตำบลคลองเกลือ อำเภอ
ปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี 11120
-สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904-7 /
 โทรสาร 0 2502 6132 www.pacc.go.th

ช่องทางการร้องเรียน/แนะนำบริการช่องทางการให้บริการ

กองวิจัย ค้นคว้าพลังงาน( อาคาร 7 ชั้น 5 )
กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและอนุรักษ์พลังงาน
จันทร์ – ศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเที่ยง)
เลขที่ 17 ถนนพระรามที่ 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพมหานคร 10330 
โทรศัพท์ 0 2223 0021-9 ต่อ  1220, 1219 
ดูตัวอย่างเอกสารที่ต้องใช้  www.dede.go.th แล้วเข้าไปที่ การ
ให้บริการตรวจสอบเพื่อออกหนังสือรับรองแหล่งกำเนิดถ่านหิน
สำหรับใช้ในการส่งถ่านหินออกไปนอกราชอาณาจักร

ระยะเวลาการดำเนินการรวม 5 วันทำการ

ฉบับที่ 8/8

ระยะเวลาการดำเนินการรวม 5 วันทำการ
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